
彰化縣立員林國民中學臨時攤位場地使用要點 

115 年 9 月 21 日主管會議通過 

一、為合理規範彰化縣立員林國民中學(以下簡稱本校)校園臨時攤位之設置，維護校園整體景觀

及秩序，特訂定本要點。 

二、本要點所稱之「臨時攤位」係指非常態性進駐之廠商於校內所設之攤位，或提供校內教、

職、員、生、工舉辦公益或社團之活動所擺設之攤位。 

三、校園內擺設地點： 

(一) 勤學樓一樓中廊 

(二) 勤學樓前透水磚廣場 

四、申請流程： 

(一) 使用人(或廠商)應先向總務處事務組洽詢可使用時間，得於擺攤日前七日檢具申請表提

出申請，申請表(應填妥地點及時間，敘明展售商品或活動名稱，經審核通過，於擺攤

前至出納組完成繳費後，始可展售營業。 

(二) 校內學生、社團於上述擺設地點設置臨時攤位時，請至學生事務處課外活動組申請活

動，並加會總務處事務組，以先登記使用者為優先。 

(三) 同一攤位申請每次不得超過五日，如無其他單位使用時，得申請繼續使用。 

(四) 每攤須獨立提出申請，除第三條第一項場地，得以 1 家廠商提出申請，餘不得超過場

地可展售攤位數。 

(五) 如遇重大慶典或特殊事項，得由學校統籌設置。 

五、收費標準： 

(一) 依據本要點第三條各擺設地點收費標準如下： 

場地 可展售攤位數 
展售時間(09:00-17:00) 

(含布置與撤場時間) 
場地費/日 

勤學樓一樓中廊 1 1 日 500 元 

勤學樓前透水磚廣場 10 1 日 500 元 

(二) 身心障礙者、公益團體，檢附證明文件，得以 6折優惠計算。 

(三) 校內教、職、員、生、工舉辦公益或社團之活動，不予收費。 

六、場地使用注意事項: 

(一) 使用人(或廠商)應負責活動人員之安全及維護場地整潔，因活動所產生之垃圾需自行清

運，不得遺留本校；場地使用後，應立即恢復原狀。使用期間如有破壞本校建物、設施

等情事，應負損害賠償責任。 

(二) 場地使用期間不得有叫賣、強迫推銷、侵犯智慧財產權或違反善良風俗物品等行為，如

有發生重大違反校園安全情事，本校得立即撤銷其攤位，所繳費用概不退還，並於爾後

列為「不接受租借」之對象。 

(三) 使用人(或廠商)違反以上各注意事項及半年內取消擺攤 3次以上或未經取消及未到場擺

攤 1次，本校得拒絕場地借用之申請。 

(四) 擺設攤位所需物品(如:桌子、椅子…等)由使用人(或廠商)自行準備。 

(五) 為用電安全考量，本校不提供電源使用。 



(六) 販賣之食品與物品應符合食品衛生管理法規及消費者保護法等相關規定，販賣單位應負

相關法律責任。 

(七) 使用人(或廠商)將機器設備等物品放置本校，請使用人(或廠商)自負保管責任，如有任

何毀損或遺失，本校概不負責。 

(八) 使用人(或廠商)之機具與車輛，應停放於本校指定位置。 

(九) 本校如有緊急需求，須取消已核准使用之場地時，管理單位得於使用日之三日前通知使

用人(或廠商)，使用人(或廠商)不得異議或請求賠償；使用費已繳納者，得申請擇期使

用，或無息退還費用。 

七、本規則如有未盡事宜，悉依相關法令及本校其他規定辦理。 

八、本要點經主管會議通過、陳校長核定後實施，修正時亦同。 



備註：（一）收費標準：依據「彰化縣立員林國民中學臨時攤位場地使用要點」收費。 

   (二) 租借人（單位）需自行負責會場之佈置，並於使用完畢後將場地恢復原狀。 
  (三）使用本校場所，應接受管理單位之指導並善盡管理維護之責，燈光、音響等各項設施如需搬移

或使用，須經管理單位同意，若有損傷、毀壞，應予賠償。 

  （四）若與會民眾不遵守有關規定，對本校所造成之任何損失，概由租借人（單位）負全責。 

  （五）未按租借申請表內容實施活動，導致本校名譽上、設備上造成威脅或損失，租借人並應依本 

        校根據實情所提出之賠償要求，予以合理賠償，並於爾後列為「不接受租借」之對象。 

 

 

彰化縣立員林國民中學臨時攤位場地使用申請書       編號： 

借 用 者 簽章 

申 請 日 期      年    月    日 

身分證字號  

電     話  

地     址  

活 動 名 稱  

參加對象  

參加人數  

借 用 場 地 
勤學樓一樓中廊 

勤學樓前透水磚廣場 

場地借用費 

（新台幣） 
            元 經收人(出納組)  

使 用 時 間 

(09:00-17:00) 

自        年       月      日      時      分起 

至        年       月      日      時      分止 

會 簽 單 位    會計室 

事 務 組  總務主任  校 長  


